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Istruzioni per le iscrizioni di gruppo 

 

 

 

 

 



 

 

Diplomi DELE 2025 
 

Calendario  

 

SESSIONE LIVELLI CHIUSURA ISCRIZIONI PROVA SCRITTA 
    

APRILE A2, B1, B2, C1 Mercoledì 12 febbraio Venerdì 4 aprile 
    

 A1 e A2/B1 per le  
Venerdì 23 maggio  

scuole 
 

MAGGIO Mercoledì 9 aprile 
 

  

A1, A2, B1, B2, C1, C2 Sabato 24 maggio   
    

LUGLIO A2, B1, B2, C1 Mercoledì 14 maggio Venerdì 11 luglio 
    

 A1 e A2/B1 per le  
Venerdì 21 novembre  

scuole 
 

NOVEMBRE Mercoledì 8 ottobre 
 

  

A1, A2, B1, B2, C1, C2 Sabato 22 novembre   
 

 

La prova orale si svolgerà nei giorni precedenti o successivi alle prove scritte. 
 
 

 

Tasse d’iscrizione 
 

Esame 
Tassa ufficiale 

in Italia 

  

A1 per le scuole 80 euro 
  

A2/B1 per le scuole 102 euro 
  

A1 80 euro 
  

A2 90 euro 
  

B1 102 euro 
  

B2 145 euro 
  

C1 166 euro 
  

C2 175 euro 
  

 

 

  
Iscrizioni: dele@scuolasanvincenzo.edu.it 
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L’Instituto Cervantes è presente in Italia nelle rispettive sedi di Milano, Roma, Napoli e Palermo. 

Per quanto riguarda le certificazioni linguistiche, ognuno di essi accredita e coordina vari Centri 

d’esame DELE, gli unici riconosciuti per somministrare le prove d’esame. 

 

L’Instituto Cervantes di Milano coordina i centri d’esame DELE presenti nelle seguenti regioni 

italiane: Piemonte, Liguria, Lombardia, Veneto, Trentino-Alto Adige, Friuli-Venezia-Giulia ed 

Emilia. L’elenco completo dei centri d’esame attivi per ogni sessione è consultabile sul 

Portale Esami. 

 

I centri educativi (scuole pubbliche, paritarie, private, associazioni culturali, aziende) che 

desiderino far sostenere ai propri studenti gli esami DELE presso la sede d’esame di Erba dell’ 

Instituto Cervantes di Milano dovranno iscriverli tramite la procedura “iscrizioni di gruppo” 

riportata di seguito.  

 

 

1. Informare alunni e famiglie 
 

È consigliabile informare alunni e famiglie tramite una circolare specifica sulle date e tasse 

d’iscrizione all’esame. Le date, infatti, sono stabilite dalla sede centrale di Madrid anno per 

anno, non modificabili dai Centri d’esame DELE. 
 

È necessario richiedere alle famiglie: 

 

− modulo d’iscrizione individuale;  
− fotocopia del documento d’identità dell’alunno (per i candidati sprovvisti di tale 

documento, compilare fac-simile autocertificazione_identita_minorenni); 
 

− copia del versamento della quota d’iscrizione sul conto corrente del centro educativo 

(non dell’Instituto Cervantes). Sarà la scuola a provvedere al pagamento in un’unica 

soluzione. 
 
 

 

2. Compilazione modulistica 
 

Documenti necessari: 

  
− DELE_2025_iscrizioni_gruppo_CONDIZIONI (pdf). 

 

Una volta raccolti tutti i documenti, il centro educativo compila il modulo 

DELE_2025_modulo_iscrizione_gruppo_ elettronicamente in format Excel (scaricando il file 

sul computer e salvandolo una volta terminata la compilazione) e firma e timbra il documento 

DELE_2025_iscrizioni_gruppo_CONDIZIONI. 

 

A seguire, si inviano entrambi i documenti (modulo d’iscrizione sempre in formato Excel e 

condizioni d’iscrizione) per mail a dele@scuolasanvincenzo.edu.it. 
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ATTENZIONE 
 

Campo “mail del candidato”: al momento dell’iscrizione la mail del candidato diventa 

l’elemento identificatore. Per questo motivo è imprescindibile che sia una mail personale e 

univoca che gli consenta di ricevere tutte le comunicazioni dell’Instituto Cervantes anche una 

volta terminata la scuola, in quanto verrà utilizzata per l’invio di comunicazioni ufficiali 

relative ai risultati. È pertanto preferibile comunicare una mail personale del candidato, e 

non quella scolastica. 

Non utilizzare mail istituzionali che verrebbero disattivate al termine del percorso scolastico. 

 

Nel caso di candidati appartenenti allo stesso gruppo familiare – anche se iscritti in sessioni 

precedenti –, dovranno essere indicati indirizzi mail differenti. Richieste di iscrizione di 

gruppo prive di mail potrebbero dare luogo a iscrizioni errate. 
 
 

3. Iscrizione 
 

Una volta ricevuta la mail con il modulo d’iscrizione in formato excel e le condizioni 

d’iscrizione firmate e timbrate, la sede dell’Instituto Cervantes di Milano di Erba processerà 

la richiesta e in breve tempo invierà una comunicazione specifica al centro educativo per il 

proseguo dell’iscrizione e l’invio del resto della documentazione (modulo d’iscrizione 

individuale e documento d’identità). 
 
 
 

4. Candidati con bisogni speciali (BES/DSA/DVA/altro) 
 

I candidati con bisogni speciali possono presentare la richiesta di accomodamento inviando 

il modulo (reperibile sul sito di Istituto San Vincenzo) e la relativa certificazione medica a 

dele@scuolasanvincenzo.edu.it, in conformità con quanto stabilito dalla normativa 

dell’Instituto Cervantes. La richiesta dovrà essere effettuata al momento dell'iscrizione.  
La sede di Erba dell'Instituto Cervantes si riserva il diritto di non approvare le misure richieste 

al di fuori di questo periodo. Il modulo può essere compilato e inviato dalla scuola, dal 

docente o dalla famiglia del candidato. Si precisa che le prove scritte di candidati con bisogni 

speciali possono essere sostenute in luogo diverso dal gruppo di candidati di pari livello per 

consentirne lo svolgimento secondo l'esigenza richiesta. 
 
 

5. Pagamento 
 

Così come previsto anche dalla legislazione nazionale italiana, per poter sostenere l’esame 

per il rilascio del DELE è necessario che il candidato abbia perfezionato l’iscrizione, pagando 

anticipatamente la tassa governativa spagnola, fornendone prova. Pertanto, il pagamento 

dei diritti d’iscrizione dovrà essere effettuato in un’unica soluzione entro sette (7) giorni 

naturali dall‘emissione della nota di debito tramite bonifico bancario. I dati per effettuare il 

pagamento saranno indicati sulla nota di debito. 

Il bonifico bancario dovrà essere effettuato dall’istituzione scolastica all’iban indicato nella 

pagina di Istituto San Vincenzo dedicata al DELE. 
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 L’iscrizione dei candidati sarà confermata solamente una volta ricevuto l’accredito del 

pagamento o, eccezionalmente, del buono d’ordine. 
 
 

6. Invio documenti dei candidati 
 

Una volta effettuato il pagamento, e per completare l’iscrizione, il centro educativo invia 

entro la data dell’esame la seguente documentazione: 

 

- moduli d’iscrizione individuale compilati e firmati da ciascun candidato e, nel caso di minori, 

dal genitore/tutore. É sufficiente la prima pagina, contenente i dati del candidato; 

- copia dei documenti d’identità in corso di validità di tutti i candidati (passaporto o carta 

di identità; il codice fiscale e/o tessera sanitaria non sono documenti validi); 
 

Si richiede l’invio tramite posta elettronica all’indirizzo dele@scuolasanvincenzo.edu.it 
 
 

7. Conferma di avvenuta iscrizione 
 

Una volta processata ogni singola iscrizione, il gestionale dell’Instituto Cervantes invia 

automaticamente una mail al candidato contenente la ricevuta d’iscrizione. Se l’indirizzo di 

posta elettronica è incorretto o già associato ad un altro candidato, tale comunicazione non 

potrà essere rinviata. 

 

Una volta chiuso il periodo d’iscrizione, il centro educativo riceverà conferma via mail 

dell’avvenuta iscrizione dei propri studenti con un riepilogo delle iscrizioni contenente i codici 

d’iscrizione di ciascun candidato. 
 

 

8. Convocazione agli esami 
 

Almeno una settimana prima degli esami DELE, la sede di Erba dell’Instituto Cervantes di 

Milano provvederà a informare il candidato, il centro educativo e il docente di riferimento su 

luogo, data e orario delle prove scritte e orali. L’Instituto Cervantes di Milano si impegna a 

mantenere l’unità del gruppo, laddove possibile. 

 

La data della prova scritta non è soggetta a cambiamenti. Eventuali impegni scolastici in 

prossimità dell’esame (uscite didattiche, prove INVALSI, altri esami di lingua) devono essere 

comunicati entro la chiusura delle iscrizioni al fine di evitare sovrapposizioni con la prova 

orale. Non si garantisce la possibilità di accogliere richieste ricevute dopo tale data. 
 

 

9. Risultati e diplomi 
 

La sede centrale dell'Instituto Cervantes invierà ai candidati una mail con il certificato 

accademico e il Diploma DELE digitale entro tre mesi dallo svolgimento della prova scritta. 

Pertanto, è fondamentale fornire un indirizzo di posta elettronica valido e univoco in sede 

d'iscrizione. L’Instituto Cervantes di Milano non conosce in anticipo la data di pubblicazione 

dei risultati. 
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